招聘岗位信息表

	岗位
	人数
	专业要求
	岗位职责
	职称及其他要求

	福州市晋安区国有资产投资发展集团有限公司-福州新晋建设发展有限公司-财务经理
	1
	财务管理、会计、审计及相关专业
	1、负责公司会计核算，按时编制公司财务报告及年度决算报告及各类管理报表；

2、负责公司资金统筹管理工作，编制资金计划需求；

3、负责公司各项成本费用的审核，编制公司会计凭证，办理日常费用、往来款项的付款业务；

4、负责纳税申报及汇算清缴等税务事项；

5、负责公司固定资产及其他资产的管理工作；

6、负责公司财务管理相关制度建设与完善工作；

7、完成领导安排的其他工作。
	1、本科及以上学历；

2、5年及以上工作经验，国有企业工作经验优先；
3、具有中级及以上会计师等职称证书；
4、年薪9-12W。笔试成绩40%+面试成绩60%。

	福州市晋安区国有资产投资发展集团有限公司-综合文员
	1
	中国语言文学类、新闻传播学类、法学类、政治学类等相关专业
	1、协助整合集团内外部资源，并负责定期整理汇报

2、要求具有较高的文字写作综合能力，能够独立完成办公室公文写作以及一般业务文件的草拟工作
3、负责公司日常行政管理、后勤保障等职责
4、完成上级领导临时交办的其他任务
	1、本科及以上学历；

2、3年及以上工作经验，国有企业工作经验优先；
3、中共党员（含预备党员）优先，年薪8-10W。笔试成绩40%+面试成绩60%。

	福州市晋安区国有资产投资发展集团有限公司-人事专员
	1
	人力资源管理、心理学、社会学等相关专业
	1、负责员工人事档案的建立、管理（入职、离职、晋升等）
2、负责员工考勤、医社保办理、工资待遇、福利的发放
3、负责规划员工的聘用、培训、绩效等工作
4、协助上级对组织架构的调整，做好人员的优化配置
5、完成上级领导交办的其他事务
	1、本科及以上学历，具备中级经济师（人力资源）及以上职称者优先；

2、3年及以上人事工作相关经验，国有企业工作经验优先；
3、具备良好的团队合作精神，善于沟通协调，性格开朗，文字表述能力较强；

4、中共党员（含预备党员）优先，年薪8-10W。笔试成绩40%+面试成绩60%。

	福州市晋安区国有资产投资发展集团有限公司-审计专员1
	1
	财务、审计、经济、法学等相关专业
	1、协助建立和完善公司制度体系，制定相应审计管理办法及审计流程与规范
2、负责对公司财务、业务、管理等审计方面的具体工作，起草内部审计报告，提出处理意见和建议
3、对审计中发现的内控问题，推动和跟踪其整改和落实
4、负责做好有关审计资料的原始调查的收集、整理、建档工作
	1、本科及以上学历；

2、3年以上相关审计工作经验，有企业内控审计经验；

3、熟悉审计流程与规范、财税法规、审计程序和公司财务管理流程及相关账务的处理方法；

4、具备审计师、会计师职称，能独立负责公司审计项目者；
5、中共党员（含预备党员）优先，年薪8-10W。笔试成绩40%+面试成绩60%。

	福州市晋安区国有资产投资发展集团有限公司-审计专员2
	1
	财务、审计、经济、法学等相关专业
	1、协助建立和完善公司制度体系，制定相应审计管理办法及审计流程与规范
2、负责对公司财务、业务、管理等审计方面的具体工作，起草内部审计报告，提出处理意见和建议
3、对审计中发现的内控问题，推动和跟踪其整改和落实
4、负责做好有关审计资料的原始调查的收集、整理、建档工作
	1、本科及以上学历；

2、熟悉内部审计流程与规范、财税法规、审计程序和公司财务管理流程及相关账务的处理方法；

3、具有助理会计师、审计师、经济师及以上职称，能独立负责公司审计项目者；
4、中共党员（含预备党员）优先，年薪8-10W。笔试成绩40%+面试成绩60%。

	福州市晋安区国有资产投资发展集团有限公司-投资专员
	1
	经济贸易类、工程类、财务管理、财政金融类、工商管理类、会计与审计类专业等相关专业
	1.进行行业战略分析、发掘投资项目，参与尽职调查、投资价值分析、可行性分析和论证
2.撰写目标企业投资建议书、可行性研究分析、行业研究报告等
3.参与管理集团及子公司投资项目，对已投项目进行跟踪 
4.办理企业新设及重组合并流程
5.完成领导交办的其他工作任务
	1、本科及以上学历；具备中级经济师（建筑与房地产经济或金融）、中级工程师、中级统计师、中级审计师或中级会计师及以上专业技术职称其中一本证书；

2、具有3年及以上相关工作经验，拥有PPP项目、投融资招标类项目、投资银行、证券公司等机构从业经验者优先；

3、具有注册工程咨询师、法律职业资格证书证书者优先；
4、年薪8-10W。笔试成绩40%+面试成绩60%。

	福州市晋安区国有资产投资发展集团有限公司-商贸专员
	1
	经济贸易类、财政金融类、电商物流类、工商管理类等相关专业；


	1.参与大宗商品供应链业务的市场开发和运营，为大宗商品贸易客户提供供应链服务；

2.参与大宗商品供应链业务洽谈、合同签订与执行工作，全程跟踪贸易、物流、货款结算等流程；

3.负责市场信息的跟踪、搜集、整理和分析，对大宗商品贸易潜在合作客户进行尽职调查并撰写尽职调查报告；

4.负责大宗商品贸易客户关系的建立和维护，与可靠的核心企业及上下游客户形成良好的合作关系。
	1、本科及以上学历.

2、具有3年及以上国有企业供应链管理岗位相关工作经验；

3、具有2年及以上供应链业务团队管理经验（至少参与操作过2家核心企业的供应链业务）或独立拓展供应链业务的经验优先；具有厦门象屿，国贸，建发等大型国有企业供应链管理岗位相关工作经验优先；

4、具备中级经济师或中级会计师及以上专业职称优先；

5、年薪8-10W。笔试成绩40%+面试成绩60%。

	福州市晋安区国有资产投资发展集团有限公司-工程管理专员
	1
	建筑工程类相关专业
	1、具有良好的沟通协调能力、执行能力，负责对新建项目的施工、组织、进度、质量、安全等工作，按照国家相关标准进行监督；

2、协助上级对施工合同等各类合同的草拟、谈判与签订工作；

3、负责组织施工图会审核协调设计院技术交底工作；

4、负责审核施工单位上报的施工组织设计和专项施工方案、审查其合理性与可行性、进度计划等工作；

5、负责审核施工单位上报的工程进度款申请，控制工程进度款的支付；6、协助组织项目工程的竣工验收与评定工作；

6、涉及项目建设的其他事项。
	1、本科及以上学历；
2、具有3年以上现场施工管理或相关工作经验，国有企业工作经验优先；

3、持有相应专业助理工程师以上职称证书；

4、能适应强度大的工作量，经常到施工现场管控工作；
5、具备良好的团队合作精神，有强烈的责任心，对作认真负责，能在团队中发挥积极的作用，保持高效率的工作状态；
6、年薪8-10W。笔试成绩40%+面试成绩60%。


