附件1

福州左海置业集团有限公司招聘岗位表

	序号
	部门
	岗位
	人数
	学历
	专业
	岗位要求条件

	1
	资产运营部
	宣传策划员
	1
	本科及以上学历
	新闻传播学类
	1.熟练使用各类办公软件，能够熟练运用电脑及PPT制作。

2.有较好的语言文字能力和宣传策划能力。

3.有相关岗位实习经历。
4.有较强的团队协作能力。

5.具备良好的沟通、协调、分析能力，服从公司工作安排。

	2
	建设管理部
	工程档案管理员
	1
	本科及以上学历
	图书档案学类、

土建类
	1.熟悉工程档案资料管理规范。

2.熟悉工程建设项目的基本流程。

3.具备识图制图能力，能熟练掌握办公软件和相关制图软件（如AutoCAD）。

4.具有较强的资料规整分类能力。

5.具备良好的沟通、协调、分析能力，服从公司工作安排。


