古厝集团员工信息登记表

填表日期：                                                         编号：        

	姓名
	  
	性别
	
	民族
	
	籍贯
	
	近期一寸

免冠彩照

（电子档一张）

（书面贴一张）

	出生

日期
	
	婚姻

状况
	
	政治

面貌
	
	入党

时间
	
	

	参加工作时间
	
	入司

时间
	
	档案

存放地
	
	

	现学历
	
	毕业

院校
	
	专业
	
	

	现职称
	
	专业
	
	现职称

取得时间
	

	有何执业资格证书（岗位证书）
	

	身份证号码
	
	本人联系电话
	

	现居住地址

（通讯地址）
	
	电子邮箱
	

	紧急联系人
	
	紧急联系人

联系电话
	

	直系亲属及主要社会关系
	称 谓
	姓  名
	 年 龄
	工 作 单 位 及 职 务
	 政 治 面 貌

	
	
	
	
	    
	

	           教  育  经  历
	起 止 时 间
	     就读于何院校专业【从高中起至今】
	学历 / 学位
	学 习 方 式

	
	
	
	
	

	                  工  作  经  历
	起 止 时 间
	                 工 作 单 位 及 职 务（岗 位）

	
	
	

	以往奖惩
	

	    有何特长
	

	本人谨申明以上填报的一切资料绝对真实，如有不实，愿意承担一切后果。如以上个人信息有所变更，将于变更后7日内及时告知人力资源部。本人愿意服从公司工作分配，接受公司的薪酬与福利待遇，并严格遵守公司一切规章制度。本人同意公司以电子邮箱或通讯地址方式为我送达相关文件。本人承诺将本人所持有一切职称与专业岗位证书交予公司注册使用，并无挂靠外单位或在外兼职行为，若有违反，将服从公司规章制度处理。

                                                                  申明人：（手写签名）


   填表说明：
	请按表格有关内容要求认真据实填写。其中“籍贯”的格式为“省+县（区）”；“出生日期”填写到日；政治面貌填“中共党员/共青团员/民主党派/群众”等；“入党时间”以成为预备党员时间为准；其他党派的以加入党派时间为准；“参加工作时间”为全日制学历毕业后第一次参加工作的时间，若与档案专审时间不一致的，以档案专审时间为准；若有参军或上山下乡的，则以当时时间填写；“入司时间”以最近一次在公司入职时间为准，曾离职的之前时间不算；“档案存放机构”指的是人事档案现存放机构或单位，要求填写全称；“现学历”、“毕业院校”与“专业”以毕业证书为准； “现职称”、“专业”填目前已取得的最高级别专业技术职称；“有何执业资格证书（岗位证书）”填写个人目前所具有的各类执业资格证书（如建造师、注册会计师等）与岗位资格证书（如会计从业资格证书、八大员等）；“本人联系电话”填常用手机号码；“现居住地址（通讯地址）”填能够邮寄到本人的地址；“紧急联系人”为紧急情况下联系不到您本人时可联系的人员；“教育经历”详细填高中起至今的学历教育经历；“工作经历”从毕业后的首次工作经历写起；“以往奖惩”填过去曾经获得过的企业级以上荣誉或受过的处罚；“有何特长”填个人才艺特长或其他专业特长；最后请认真确认个人申明的内容，并在打印件上手写签名后交由组织人事部存档。


福州古厝集团有限公司                                                              存档：人力资源部

