
附件1：

行政岗招聘需求情况表

	人员配置现状
	拟招聘人数
	招聘

方式
	岗位要求

	序号
	单  位
	岗位
	编制人数
	现有人数
	
	
	

	1
	福州市保安服务有限公司
	人力资源部薪酬专员
	6
	4
	2
	社招
	1.本科及以上学历，工商管理类、公共管理类、中国语言文学类、社会学类、教育类等相关专业；
2.年龄35周岁（含）以下，具有3年及以上人力资源岗位工作经验；
3.熟悉国家劳动人事法规政策；能够熟练使用office等办公软件和办公设备；具有良好的系统思维、数据统计分析精神；政历清楚、作风正派、责任心和保密意识强；学习能力强，具有良好的沟通协调能力和团队协作精神。

	2
	福州市保安服务有限公司
	技防分公司专员
	6
	3
	1
	社招
	1.本科及以上学历，计算机类等相关专业；
2.年龄35周岁（含）以下，具有3年及以上网络维护、网络运维保障或信息安全等工作经验；
3.具有网络工程师证、计算机相关证书优先；
4.熟悉和掌握各种计算机软硬件，可进行安装、调试及故障排除等，在监控安防领域有工作经验者优先；具备较强的沟通协调能力和主动服务的意识；责任心强，具有吃苦耐劳精神，能接受参加公司的临时保卫任务。


附件2：
一线岗招聘需求情况表
	人员配置现状
	拟招聘人数
	招聘

方式
	岗位要求

	序号
	单  位
	岗位
	
	
	

	1
	福州市保安服务有限公司
	保安员、库管员、训犬员、督察员、车长、守押员、款箱接送员、驾驶员、备岗人员、清机员
	1630
	社招
	1.初中及以上学历，专业不限

2.年龄男性55周岁以下，女性45周岁以下；

3.五官端正，精神正常，身体健康，品行良好，无违法犯罪记录；

3.具有良好的职业素养，踏实稳重，工作细心，具备沟通能力；

4.吃苦耐劳，责任心强，服从安排，有较强的学习能力和团队合作精神。

	2
	福州市华榕物业管理有限公司


	项目客服
	5
	社招
	1.中专及以上学历；

2.年龄50周岁以下,具有1年及以上物业项目客服工作经验；

3.能熟练使用各种offce等办公软件；

4.具有服务意识、责任心强，良好的人际沟通及独立工作能力。

	3
	福州市华榕物业管理有限公司


	保洁
	50
	社招
	1.男性年龄55周岁以下，女性50周岁以下；

2.吃苦耐劳，身体健康；

3.有保洁工作经验优先；

4.能根据上级要求完成岗位工作。

	4
	福州市华榕物业管理有限公司


	保安
	50
	社招
	1.男性年龄55岁以下，女性50周岁以下；

2.持有保安员上岗证或退伍证；

3.普通话标准流利，具有一定的沟通能力及突发事件处理能力；

4.具有良好的政治素质和道德品行，无违法犯罪记，服从指挥、遵章守纪、处事认真、态度和善、听从安排。

	5
	福州市华榕物业管理有限公司


	绿化工
	10
	社招
	1.男性年龄55岁以下，女性50周岁以下；

2.吃苦耐劳，身体健康；

3.掌握园林机械设备以及植物病虫害的防治知识，熟悉各种花草苗木的品种与习性和对生长环境的要求。

4.具有园林养护等相关工作经验人员优先。

	6
	福州市华榕物业管理有限公司


	水电工
	10
	社招
	1.男性年龄55周岁以下，女性50周岁以下，有两年及以上相关工作经验；

2.持有电工上岗证；

3.能独立处理水、电系统管理、维修及保养工作，解决漏水、停电等应急事故；

4.具有高、低压电工作业证人员优先。

	7
	福州市华榕物业管理有限公司


	泊车巡检员
	30
	社招
	1.初中及以上学历；

2.男性55周岁以下，女性年龄50周岁以下；

3.能掌握office等办公软件；

4.具有一定的管理能力；吃苦耐劳，身体健康。


附件3：

福州市保安服务有限公司应聘表
	姓名
	
	性别
	
	

	出生日期
	
	民族
	
	

	籍贯
	
	婚姻状态
	
	

	政治面貌
	
	入党（团）时间
	
	

	最高学历
	全日制教育
	
	学位
	
	

	
	在职教育
	
	参加工作时间
	

	职称或执业

证书
	
	应聘岗位
	

	户口所在地
	
	身份证号码
	

	通讯地址
	


　                 邮编：

	本人联系电话
	
	邮 箱
	

	紧急联系人

及电话
	
	联系地址
	


	身高
	
	户口性质
	

	到岗时间
	
	是否入工会
	

	是否办理退休手续
	
	是否退伍军人
	
	有无犯罪记录
	
	汽车驾照/驾龄
	

	教育程度（从高到低）

	起止时间
	毕　业　学　校
	专　　业
	学历

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	工作（实习）经历

	起止时间
	单位名称
	岗位
	最后薪资(月)
	离职原因
	证明人及联系方式

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


家庭成员及主要社会关系

	称谓
	姓名
	出生年月
	工作单位及职务
	政治面貌

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


主要业绩及受奖励情况

	


自我评价

	


求职动机及期望收入

	

	期望收入
	   
	其他待遇要求
	

	目前与原单位的用工关系
	


以上本人提供的资料均属实，如系伪造者，愿意接受公司除名处理并承担法律责任。

申请人签名：＿＿＿＿＿＿＿＿＿　　申请日期：＿＿＿＿＿＿＿＿＿

部门意见：                    
