附件2：
	福州市左海工程管理有限公司招聘岗位表

	招聘部门、岗位
	任职要求
	数量

	
	学历
	专业
	性别
	年龄
	岗位要求条件
	

	综合办公室法务专员
	本科及以上学历
	法学、民商法学、企业管理、人力资源管理、汉语言文学、工商管理等相关专业
	不限
	不限
	1.熟悉劳动法、劳动合同法等法律法规，善于处理劳动纠纷；

2.熟悉Word、Excel、PPT等办公软件；

3.有3年以上机关单位、行政事业单位或国企人事工作经验或律所劳动纠纷处理工作经验优先。
	1

	生产管理部现场施工员
	本科及以上学历
	土木工程、工程管理、电子信息工程、建筑环境与设备工程、建筑工程技术等相关专业
	不限
	不限
	1.应届毕业生；

2.能长期驻守工地；

3.有工程施工实习经验者优先；

4.有获得交通、施工相关竞赛国家、省级奖项或获得国家、校级奖学金者优先。
	1

	综合办公室党务专员
	本科及以上学历
	中国语言文学类、新闻传播学类、哲学类、外国语言文学类等相关专业
	不限
	不限
	1.应届毕业生；

2.中共党员；

3.有较强的文字写作能力，善于撰写简报；

4.熟悉Word、Excel、PPT等办公软件；

5.有机关单位、行政事业单位或国企党务实习或工作经验者优先。
	1


